                                                      广东百望九赋电子有限公司


税控发票开票软件（税控盘版）V2.0简易操作手册

1、 安装软件

从http://www.baiwangjiufu.com 下载中心下载 “增值税发票升级版税控发票开票系统（税控盘版）V2.0.02”开票软件，解压缩后，双击“税控发票开票软件（税控盘版）.EXE”，点击下一步，到完成。安装完毕后，在电脑桌面上会生成快捷图标[image: image24.png]PIR BRI i S
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 “税控发票开票软件(税控盘版)”和[image: image2.png]Hig



 “NISEC用户管理工具”。
2、 用户登录

1、税控盘连接到电脑上，点击桌面“NISEC用户管理工具”图标，点击“设置口令”，修改证书密码(建议设为8个1)。[备注：管理员密码指的是在系统安装时企业基本信息对于管理员的登录密码设置，一般建议不设密码；税控盘密码指的的硬件税控盘的密码默认是8个8；税务数字证书密码指的是税控盘自带的数字认证密码，这个税务数字证书的初始密码8个8在第一次使用必须修改，建议修改为8个1]。
2、点击桌面“税控发票开票软件(税控盘版)”图标，出现如图提示输入税控盘密码（初始密码8个8）和税务数字证书密码（已改为8个1），点击确认进入开票软件。
3、首次进入软件后，需进行管理员密码设置（也可设置为空，直接点击下一步），填写企业基本信息，点击下一步选择界面风格进行初始化，输入设置的管理员密码（未设的直接点击登录，点击登录进入开票软件）
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4、进入开票软件首先点击“系统设置/系统参数设置/参数设置/网络配置”，服务器地址：59.41.129.23

服务器端口：444，其他项使用默认设置，否则开具的发票无法上传。
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3、 购买发票

发票分发

主要功能：用于将企业报税盘中领购的增值税专用发票、增值税普通发票、货运增值税专票和机动车销售统一发票电子信息读入到税控盘中，该功能是开具发票的前提。
操作步骤：

【第一步】首先持本机报税盘到税务局领取发票，再将报税盘、税控盘连接到本机USB 接口上，进入开票系统；

【第二步】点击“发票管理/发票领购管理/发票分发”菜单项，弹出发票分发窗口，该窗口显示当前报税盘领购信息和税控盘中发票库存信息，如图所示；
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【第三步】点击发票分发窗口中的“分发”按钮，弹出确认窗口，如图所示；

【第四步】点击发票分发确认窗口中的“确定”按钮，系统将报税盘中的发票信息读入到税控盘，并显示发票读入税控盘成功的提示信息，如图所示。

4、 开具开票

   开票前需检查好网络是否连接，以及准备好纸质发票及平推针式打印机，然后连接税控盘进入开票系统。
正数发票填开操作步骤：
【第一步】点击菜单栏上“发票管理/发票填开管理”，选择开具发票种类，或点击导航图中的“发票填开”，选择开具发票种类，系统弹出“发票号码确认”提示窗口，核对发票代码和号码与纸质发票一致后，点击“确定”，即可进入正数发票开具界面。本系统可开具增值税专用发票，增值税普通发票，机动车销售统一发票及货物运输业增值税专用发票；

【第二步】当发票内容填写完成后，点击“打印”按钮开具当前发票，再点击打印可打印此张发票；

【第三步】在本软件中，发票信息实时上传，若有未上传发票，或提示有离线发票，点击“发票管理/发票填开管理/未上传发票查询，系统弹出“未上传发票查询”窗口，选择发票种类，直接点击“查询”，然后点击“上传”即可，或者也可到“系统设置/系统参数设置/参数设置/网络配置”中“手工上传发票明细”；

【第四步】 验签失败发票不能使用。在“发票管理/发票作废管理/验签失败发票”中，点击查询，依次选中发票双击或者点击查看原票，点击“作废”，进行作废处理。
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作废发票及负数发票操作步骤：

     当企业所开发票有误或者由于商品质量等问题购方退货时，若该发票未抄报税，可进行发票作废；若发票已抄税（或跨月），则不能作废，必须开具负数发票进行冲销。注意负数发票是一张新的发票。

作废发票操作步骤：
    【第一步】点击“发票管理/发票作废管理/已开发票作废”，系统弹出“已开发票查询”窗口；

    【第二步】选择查询条件后点击“查询”按钮，选中决定作废的发票号码，双击或者点击“查看原票”，可查看发票票面详细信息；

    【第三步】核实后决定作废此发票，点击左上角“作废”，按提示作废即可。         

负数发票操作步骤：

1　 增值税普通发票和机动车销售统一发票不受红字信息表管理，直接进入发票填开界面点击左上角“负数”按钮，按提示开具即可；

2　 增值税专用发票和货物运输业增值税专用发票开具负数受红字信息表管理，开具流程如下：

    【第一步】点击“发票管理/红字发票管理” ，点击相应的红字信息表填开，填写对应的红字发票信息表并点击“上传”按钮；
    【第二步】提示上传成功后，稍后在红字信息表审核下载里面下载已经申请并审核过的红字发票信息表；

    【第三步】进入发票填开界面，点击票面左上角“负数”按钮，选择手工开具或导入开具；

    【第四步】确认发票填开界面上个的所有信息正确后，点击“打印”按钮开具红字专用发票。
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5、 抄报数据
每月月初必须对上月开票数据进行数据抄报，具体抄报时间根据税局要求，通常为每月的前5个工作日。
   1、远程抄报税：

      进入开票系统，点击“报税处理/抄税管理/网上抄报”，或者点击导航图中“网上抄报”按钮,增值税普通发票，点击“抄报”进行发票数据抄报上传，点击“反写”进行发票监控数据信息反写税控盘。（注意，“抄报”完成后，5-10分钟再点击“反写”）
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   2、大厅抄报税：

      若远程抄报税，抄报或反写不成功，到大厅抄报税。

   【第一步】将税控盘和报税盘同时连接到开票电脑；
   【第二步】以开票员进入软件后，点击菜单栏上“报税处理/抄税管理/抄税处理”，或者点击导航图中的“抄报税处理”按钮，系统弹出“请选择票种进行抄税”窗口；
   【第三步】确认抄报税日期无误后点击“确定”，根据提示输入报税盘口令（默认为8个8）后，系统自动提示征期抄税或非征期抄税，点击确定，抄税成功后，携带报税盘到主管税务机关报送数据；
   【第四步】数据抄报完成后，用户回到企业，将税控盘和报税盘同时连接到开票电脑，进入软件，点击菜单栏上“报税处理/抄税管理/反写监控”，或点击导航图中的“反写监控”，弹出“税控盘信息更新”界面，点击“反写监控管理信息”，等待监控数据更新完毕后，即可正常开具发票。
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  3、报税成功标志：

    点击“报税处理/状态查询/监控管理数据”，看开票截止时间是否是下月中旬，是的话抄报税完成。
6、 技术服务

    此为简易操作流程，详细操作见“帮助/帮助主题”里详细操作手册。
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   软件使用过程中如遇到技术问题，请拨打服务热线咨询：
百望呼叫中心24小时技术解答电话4006112366转1（增值税发票升级）

再转0（人工解答疑难问题）
广东省业务咨询电话：020-87593319

各服务网点业务咨询及技术解答电话详见服务联系卡！

